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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2023

I. Công tác trọng tâm:

- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2023);

- Hoàn thành hồ sơ đề nghị UBND huyện kiểm tra công nhận xã đạt chuẩn PCGD-XMC năm 2023;

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác phòng chống bão, lũ năm 2023 và phòng chống dịch bệnh trong trường học.
II. Công tác cụ thể:

1. Công tác chính trị tư tưởng

- Thực hiện tốt chủ trương đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật nhà nước.

- Đoàn kết, thống nhất, tập trung xây dựng nề nếp hoạt động các phong trào trong nhà trường chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Tuyên truyền về Ngày pháp luật Nước CHXHCN Việt Nam (09/11).

2.  Chuyên môn: 

a) Công tác PCGD:

- Duy trì tốt sĩ số học sinh. 

- Hoàn thành hồ sơ và các yêu cầu để đón đoàn kiểm tra, công nhận hoàn thành PCGD-XMC năm 2023 của UBND huyện.
b) Dạy và học:

- Sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học ở Tổ CM.

- Tổ chức sinh hoạt CLB Tiếng Anh, Toán, Tiếng Việt... 

- Kiểm tra HĐSP 01 GV;

- Tổ chức kiểm tra chất lượng giữa kỳ 1 (khối 4-5); khảo sát chất lượng môn T, TV lớp 1, 2, 3 (ngày 8/11);
- Triển khai nội dung GD STEM trong giáo viên ngày 22/11 (HT, TTCM 345).
3. Công tác Đội, NGLL:

- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 41 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 – 20/11/2023), Ngày pháp luật Việt Nam (09/11).
- Tổ chức sinh hoạt dưới cờ về chủ điểm Nhớ ơn thầy cô

- Nộp tranh vẽ  “Chiếc ô tô mơ ước” về Ban tổ chức cuộc thi.

- Tổng kết phong trào Kế hoạch nhỏ.

- Tiếp tục hướng dẫn HS tham gia chương trình tải app Làm việc tốt 

- Triển khai thực hiện chuyên đề “ Xây dựng tình bạn đẹp, nói không với bạo lực học đường.

- Tập huấn công tác Đội cho Ban chỉ huy và giáo viên  phụ trách các lớp.

- Quán triệt đội viên, sao nhi đồng vui chơi an toàn, giữ gìn vệ sinh môi trường.

4. Lao động, văn thể mỹ:

- Tiếp tục xây dựng nề nếp thể dục, vệ sinh lớp học, VSMT, tiếng hát đầu giờ.

- Tổ chức lao động vệ sinh tạo cảnh quan sạch-đẹp trong nhà trường. Hỗ trợ GV Âm nhạc, Mỹ thuật trang trí các phòng học bộ môn tại 2 điểm trường.

- Trang trí chào mừng các ngày lễ và các hoạt động tuyên truyền trong tháng 11 

(Ngày pháp luật nước CHXHCN VN 9/11; Ngày NGVN 20/11);

- Tham mưu nhà trường làm sân nền cụm trung tâm và lối đi ra nhà vệ sinh HS cụm Quảng Đại.

5. Thiết bị - Thư viện: 

- Phục vụ các yêu cầu cho công tác dạy học và các hội thi trong học sinh.

- Giới thiệu sách trong GV và HS (theo chủ đề Ngày NGVN 20/11);

- Biên soạn thư mục sách.

- Phát động ĐDDH tự làm trong GV và sưu tầm ĐDHT trong học sinh  

- Họp tổ hỗ trợ thư viện, tổ phục vụ thư viện và tổ chức hoạt động.

- Triển khai lịch thực hiện TĐTV trong GV.

6. Kế toán - Văn thư:

a) Kế toán:

- Làm lương và truy lĩnh lương cho GV, NV hợp đồng theo Nghị định 111

- Làm lương và các khoản theo lương tháng 11/2023

 - Hoàn thiện hồ sơ bán trú

 - Cập nhật trang thiết bị, CSVC mua sắm mới vào sổ tài sản nhà trường;

 - Tự kiểm tra hồ sơ kế toán (HT, KT).

 - Hoàn thành dự toán 2024 và nộp về PTC.

 - Làm chứng từ thanh toán kinh phí tu sửa sân nền và lối đi, tham mưu mua sắm các vật dụng phòng chống thiên tai, PCCC trong nhà trường.
b) Văn thư:

- Cập nhật thông tin của ngành, kiểm tra thông tin và báo cáo định kỳ (PMIS, EQMS) và các báo cáo đột xuất do ngành và địa phương yêu cầu.

- Sắp xếp và lưu trữ các loại hồ sơ sổ sách theo quy định.

- Làm hồ sơ PCGD.

7. Công tác chủ nhiệm: 
- Triển khai Tháng học tốt chào mừng Ngày Nhà giáo VN. 

- Tham gia hội thi RCV theo từng khối lớp (Tổ CM tổ chức cho HS).

- Củng cố nề nếp học tập, nề nếp tự quản cho học sinh. 

- Giáo dục ý thức về giữ vệ sinh cá nhân, vệ sinh lớp học, ý thức bảo quản CSVC nhà trường, thực hiện ATGT, phòng chống dịch, phòng tránh tai nạn học đường. Quản lý tốt học sinh bán trú.

- Thực hiện tốt việc trang trí và vệ sinh lớp học (trồng cây cảnh trong lớp học). 

8. Công tác bảo vệ tạp vụ:

- Bảo quản tốt ANTT, CSVC nhà trường. 

- Phục vụ nước uống cho GV và nước các công trình vệ sinh.

- Thực hiện công tác PCTT, PCCC theo sự phân công của nhà trường.

9. Công tác y tế- nha học đường:

- Tuyên truyền học sinh phòng chống dịch, phòng tránh bệnh theo mùa, bệnh học đường. 

- Sơ cứu tai nạn trong GV, HS.

- Thực hiện trực, kiểm tra VSMT, VSATTP hằng tuần tại 2 điểm trường:

- Tham mưu nhà trường và phối hợp với TYT tiêm vắc xin cho HS (phải được sự đồng ý của CMHS, lưu hồ sơ các văn bản chỉ đạo, vb phối hợp).

10. Công tác phối hợp giữa Nhà trường - Công đoàn:

- Tập trung nâng cao chất lượng giáo dục, củng cố nề nếp sinh hoạt định kỳ.

- Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày NGVN 20/11.
11. Công tác quản lý: 

- Tuyên truyền và tổ chức kỷ niệm 41 năm Ngày NGVN 20/11 thông qua các hội thi trong GV, HS;  giáo dục học sinh về việc thực hiện tốt nội quy nhà trường, tiếp tục thực hiện phong trào thi đua xây dựng THTT, HSTC, xây dựng Trường học hạnh phúc; 

- Tuyên truyền Ngày pháp luật nước CHXHCN Việt Nam ( 09/11) năm 2023 ; 
- Bổ sung hồ sơ và các thiết bị PCCC của nhà trường, tổ chức diễn tập công tác PCCC tại trường (thầy Lê Văn Tình chủ công và tham mưu thực hiện).
- Tăng cường công tác kiểm tra nội bộ, kiểm tra Chuẩn NNGV theo kế hoạch.

- Kiểm tra hoạt động sư phạm 01 giáo viên. 
- Hoạt động xây dựng website, tổ hỗ trợ ứng dụng CNTT của nhà trường.

	Nơi nhận :   

 - Phòng GDĐT (để báo cáo);                                                                                                                  
 - Các TTCM, Tổ VP (để t/hiện);

 - Công đoàn (để ph/hợp);

 - Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
Phạm Mênh
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            Đại Cường, ngày  02  tháng 11 năm 2023
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG  11/2023
I. Công tác trọng tâm:

- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2023);

- Hoàn thành hồ sơ đề nghị UBND huyện kiểm tra công nhận xã đạt chuẩn PCGD-XMC năm 2023;

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác phòng chống bão, lũ năm 2023 và phòng chống dịch bệnh trong trường học.
II. Lịch cụ thể:

30/10-3/11

- Thực hiện chương trình tuần 9
Theo bc năm học

01/10

- 13h30: Họp hội đồng

Theo KHNT

01-13/11
- Giáo viên làm hồ sơ PCGD-XMC
Theo KHCM
02-03/11
- Tập huấn nghiệp vụ công tác Đội
Theo KH PGD
06-10/11

- Thực hiện chương trình tuần 10
Theo bc năm học

06/11

- Tuyên truyền Ngày pháp luật Việt Nam (09/11)

Theo KHNT

07/11

- Kiểm tra HĐSP 01 giáo viên 
Theo KHKTNB

08/11

- Kiểm tra giữa kỳ 1

Theo KHCM

10/11

- Báo cáo thống kê chất lượng giữa kỳ 1 (TTCM)
Theo KHCM

13-18/11

- Thực hiện chương trình tuần 11
Theo bc năm học

13-15/11

- Đón đoàn kiểm tra công nhận xã đạt chuẩn PCGD, XMC năm 2023 của UBND huyện. 
Theo QĐ của UBND huyện.
13-17/11

- Tổ chức Hội thi RCV cho học sinh 
Theo Tổ CM

16/11
- Dự Lễ kỷ niệm 41 năm Ngày NGVN tại PGD

Theo KH PGD
18/11

- Sinh hoạt kỷ niệm 41 năm Ngày NGVN 20/11
Theo KHNT

20-24/11

- Thực hiện chương trình tuần 12
Theo bc năm học

20-30/11
- Tham gia thi đấu Cờ vua cho HS
Theo KH PGD
22/11

- Báo cáo chuyên đề giáo dục STEM trong GV

Theo KHCM

25/11

- Diễn tập công tác PCCC tại trường

Theo KHNT

27-01/12
- Thực hiện chương trình tuần 13
Theo bc năm học

28/11

- Các bộ phận báo cáo tổng kết cuối tháng 11.

- Họp chi bộ.

Theo lịch

Theo KHCB

30/11
- Họp Liên tịch, Họp hội đồng
Theo KHNT

* Nếu có gì thay đổi, điều chỉnh, bổ sung nhà trường sẽ thông báo trên Lịch công tác tại VP.

Nơi nhận:                                                                           HIỆU TRƯỞNG
- Các bộ phận công tác;

- Lưu VT.                                                                                      

                                                      Phạm Mênh 
	


C:\Users\Admin\Dropbox\KH PTGD 2023_2024\KẾ HOẠCH\KH THÁNG\KHNT_hằng tháng\BC tk 10_KH-LCT_11_2023.doc                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      1 

