
	 PHÒNG GDĐT HUYỆN ĐẠI LỘC

TRƯỜNG TH ĐẠI CƯỜNG

Số: 24/KH-THĐC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đại Cường, ngày 01 tháng 8 năm 2023


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2023
I. Công tác trọng tâm: 
  - Chào mừng kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9 
  - Tập trung chuẩn bị cho năm học mới 2023-2024;
  - CB, GV, NV bồi dưỡng CMNV và chính trị hè 2023;
  - Làm hồ sơ PCGDTH-XMC năm 2023;
II. Công tác cụ thể:

1. Chính trị tư tưởng:  

- Tuyên truyền kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9 (02/9/1945-02/9/2023)
- Tiếp tục thực hiện việc Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM  theo chỉ thị 05 của BCT;
- Đoàn kết, thống nhất nội bộ, tập trung xây dựng nề nếp chuẩn bị năm học mới.
2.  Chuyên môn dạy và học: 

- Tổ chức điều tra, thống kê tổng hợp số liệu PCGDTH-XMC 2023;
- Hoàn thành công tác tuyển sinh lớp 1;
- Sắp xếp lớp, phân công giáo viên giảng dạy và chủ nhiệm; bố trí lớp học phòng học, quy định giờ giấc ra vào lớp;
- Biên chế các tổ chuyên môn;
- Chuẩn bị tốt các điều kiện để tiến hành giảng dạy năm học mới.
- Tập trung học sinh, tổ chức ôn tập và thi lại;
- CBQL, GV tham gia tập huấn CMNV theo công văn của ngành
3. Công tác Đội, NGLL:

- Lập báo cáo tổng kết hoạt động hè 2023 gửi về PGD;
- Nắm danh sách Ban cán sự các khối lớp để sinh hoạt và kiểm tra nề nếp HS;
- Kiểm tra nề nếp lao động vệ sinh của học sinh các lớp;
- Chuẩn bị tốt các nội dung, yêu cầu cho Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.
4. Lao động, văn thể mỹ: 
- Lập kế hoạch tổ chức và phân công CBVC, học sinh lao động vệ sinh trường lớp, nội dung văn nghệ chuẩn bị năm học mới. 
- Trang trí ngày lễ (19/8, 02/9), trang trí và vệ sinh lớp học.
- Tham mưu về việc làm phòng học mới (5C)
5. Thiết bị - Thư viện: 

- Có KH phục vụ tài liệu giảng dạy cho giáo viên (theo KH phân công CM của nhà trường), vệ sinh kho sách, phòng TB; trang trí phòng làm việc.
- Kiểm tra, rà soát trang thiết bị theo TT 37/BGD (đã có lớp 1,2,3), các phòng học và tham mưu lãnh đạo nhà trường về việc mua sắm mới các trang thiết bị phục vụ dạy học.
6. Kế toán - Văn thư:

- Làm hồ sơ giải quyết chế độ cho CBVC; 
- Tham mưu mua sắm các loại văn phòng phẩm phục vụ công tác hành chính, văn phòng;
- Cập nhật thông tin của ngành, thực hiện công tác báo cáo định kỳ;
- Sắp xếp, lưu trữ và bảo quản các loại hồ sơ theo quy định.
- Cập nhật hồ sơ PCGDTH theo yêu cầu;
- Chuyển công văn và thực hiện công tác báo cáo theo yêu cầu của lãnh đạo nhà trường. Tham mưu về hoạt động bán trú trong năm học mới.
- Soạn và gửi thông báo tập trung học sinh.

7. Công tác chủ nhiệm: 
- Nhận danh sách học sinh, có KH biên chế ban cán sự lớp (GVCN lập danh sách riêng gửi TPT).
- Tổ chức học sinh lao động trang trí lớp học. 
- Nhận tài liệu giảng dạy.

8. Công tác y tế (GVCN triển khai):

- Thực hiện công tác kiểm tra vệ sinh môi trường.

- Tham gia công tác phòng, chống dịch Covid-19, sốt xuất huyết…

9. Công tác bảo vệ tạp vụ:

- Thực hiện việc trực cơ quan bảo quản tốt tài sản nhà trường. 
- Bố trí bàn ghế các phòng học. 
- Bảo quản và chăm sóc cây trồng trong trường, làm vệ sinh hội trường,
- Phục vụ nước uống cho CBVC.
10. Công tác phối hợp giữa Nhà trường - Công đoàn:

- Tập trung chuẩn bị các yêu cầu cho năm học mới; Tổ chức CB, GV tiếp tục đẩy mạnh việc Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM; 
- Thực hiện phong trào “Trường học thân thiện- học sinh tích cực” và “Trường học hạnh phúc”;

- Vận động đoàn viên thực hiện tốt công tác vận động học sinh ra lớp, làm tốt công tác chủ nhiệm. Tham gia lao động xây dựng cảnh quan trường lớp, học tập chính trị, CMNV hè 2023, vận động CBVC làm bài trắc nghiệm Tìm hiểu về ngành tuyên giáo của Đảng (lần 3).

- Xây dựng qui chế phối hợp Công đoàn và Ban giám hiệu nhà trường (xây dựng biểu điểm thi đua, các quy chế phối hợp); 

11. Công tác quản lý: 

- Tham mưu PGD về việc bổ sung CBQL và giáo viên.

- Hoàn thành hồ sơ duyệt kế hoạch năm học mới;
- Tổ chức GV, HS lao động vệ sinh trường lớp (KH Ban LĐ);
- Triển khai và kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy chế nhà trường.

- Tập trung chuẩn bị các yêu cầu Khai giảng cho năm học mới 2023-2024.

	Nơi nhận :   

  - Phòng GD&ĐT (để báo cáo);                                                                                                                  
  - Các TTCM, Tổ VP (để th/ hiện);   

  - Công đoàn (để ph/hợp);

  - Lưu VT.
                        
	HIỆU TRƯỞNG

Phạm Mênh


	


	PHÒNG GDĐT HUYỆN ĐẠI LỘC

TRƯỜNG TH ĐẠI CƯỜNG


Số:     /LCT-THĐC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đại Cường, ngày 02 tháng 8 năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2023

I. Công tác trọng tâm
- Chào mừng kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9 

- Tập trung chuẩn bị cho năm học mới 2023-2024;
- CB, GV, NV bồi dưỡng CMNV và chính trị hè 2023;
- Làm hồ sơ PCGDTH-XMC năm 2023;

II. Lịch cụ thể

	01/8
	- 7h30: Họp hội đồng
	Theo lịch

	01-10/8
	- Điều tra và cập nhật dữ liệu, hồ sơ PCGD năm 2023
	Theo KH

	02-15/8
	- Tổ chức ôn tập và kiểm tra lại đối với học sinh chưa đạt chuẩn cuối năm học 2022-2023 =14/8
	Theo KHCM

	04-31/8
	- Chuẩn bị các điều kiện để khai giảng năm học 2023- 2024.
	Theo KHNT

	07-08/8
	- Giáo viên Tiếng Anh dự tập huấn CM tại Tam Kỳ
	Theo CV SGD

	14-18/8
	- Cán bộ, giáo viên dự bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ thực hiện chương trình dạy học năm học 2023-2024 cấp tiểu học.
	Theo CV PGD

	15/8
	- Hoàn thành công tác tuyển sinh lớp 1 và công tác điều tra PCGD năm 2023.
	Theo KHNT

	16-18/8
	- Dự tập huấn chuyên môn giáo viên làm TPT.
	Theo KH

	17-18/8
	- CBVC tham dự bồi dưỡng chính trị hè năm 2023 tại hội trường UBND xã Đại Minh =tốt (25/25 bài TH)
	Theo KH PGD

	20-30/8
	- Dự tập huấn thiết lập hồ sơ về tiêu chí giáo dục trong xây dựng xã đạt chuẩn nông thôn mới, nông thôn mới nâng cao, nông thôn mới kiểu mẫu.
	Theo CV PGD

	21-25/8
	- Tham dự tập huấn triển khai điều tra tiền sử và tiêm chủng bù mũi cho HS lớp 1;
- CBVC lao động vệ sinh môi trường chuẩn bị năm học mới.lao động tại trường TT
	Theo CV PGD
Theo KHLĐ

	21/8
	- HT duyệt KH lần 2, CTCĐ dự hội nghị thay HT tại UB xã.

- BC: CTCĐ, HT dự hội nghị tkết CĐ tại Huyện
	

	22/8
	- Tham gia duyệt kế hoạch nhiệm vụ năm học 2023-2024 lần 2 cấp Tiểu học.=21/8
- Phó BTCB dự tập huấn tại Đại Thắng 1 ngày.

- Cô Hà, cô Hương dự tập huấn GDPTTNBM

- NV TBTV nhận SGK 4 tại PGD
	Theo KH PGD

	23-25
	23/8: HT, TTCM4 dự tập huấn CM tại Hứa Tạo.

         CTCĐ, KT tập huấn tại Huyện.

24/8: HT, GV chuyên dự tập huấn CM tại Hứa Tạo.

25/8: HT, cô Hà dự tập huấn CM tại Hứa Tạo=0.
	

	28/8
	- Họp chi bộ.
	Theo KHCB

	28-31/8
	- Hoàn thành biểu điểm thi đua năm học 2023-2024
	Theo KH HĐTĐ

	30/8
	- Họp hội đồng
	Theo KHNT

	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT (b/c);
- TTCM, TTVP (để th/hiện);

- CĐCS (để phối hợp);
- Lưu: VT.
	 HIỆU TRƯỞNG
Phạm Mênh
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