
	PHÒNG GDĐT HUYỆN ĐẠI LỘC

TRƯỜNG TH ĐẠI CƯỜNG

Số:  27/KH-THĐC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đại Cường, ngày 31 tháng 8 năm 2023


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2023
I. Công tác trọng tâm:

- Chào mừng kỷ niệm 78 năm Ngày Quốc khánh Nước CHXHCNVN (02/9/1945-02/9/2023);

- Tập trung khai giảng năm học mới;

- Thực hiện công tác phòng chống dịch Covid-19;

- Hoàn thành hồ sơ PCGDTH-XMC năm 2023;
- Hội nghị VC-ĐVCĐ đầu năm học;

- Triển khai công tác PCTT &TKCN năm 2023.

II. Công tác cụ thể:

1. Chính trị tư tưởng:  

- Tích cực tuyên truyền và hưởng ứng Tháng An toàn giao thông.

- Thực hiện nghiêm túc các cuộc vận động do ngành cấp trên phát động. 

- Đoàn kết, thống nhất nội bộ, tập trung xây dựng  nề nếp hoạt động nhà trường tổ chức tốt lễ khai giảng năm học mới và “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường”.  

2.  Chuyên môn: 

- Duy trì tốt sĩ số. Hoàn thành hồ sơ điều tra PCGDTH 2023;

- Chỉ đạo và điều hành công tác dạy và học đúng quy định; 

- Lập kế hoạch kiểm tra chuyên môn; Triển khai việc sử dụng tài liệu dạy học cho GV, tài liệu và dụng cụ học tập cho HS, phối hợp với TV-TB kiểm tra các yêu cầu về thiết bị phục vụ dạy học.
- Tổ chức tập huấn Tài liệu hướng dẫn tích hợp Giáo dục phòng tránh tai nạn bom mìn tại trường (TTCM 3, 5 báo cáo)

- Quy định và thiết lập hồ sơ sổ sách của tổ chuyên môn, cá nhân GV. Lập KH các môn học hoàn thành vào ngày 5/9 (TTCM), KH bài dạy (GV)
- Triển khai KH, kiểm tra công tác tổ chức và quản lý lớp bán trú;
3. Công tác Đội, NGLL:

- Xây dựng và củng cố nề nếp sinh hoạt Đội và Sao nhi đồng; 

- Thành lập Đội cờ đỏ và hướng dẫn HS trực tại 2 điểm trường; 

- Xây dựng nề nếp học sinh để tổ chức tốt Lễ khai giảng và ngày hội toàn dân đưa trẻ đến trường, phát động chủ đề năm học trong lễ khai giảng 2023-2024;

- Triển khai Kế hoạch Tháng An toàn giao thông  cho GV và HS  trong toàn trường, tổ chức CBVC và HS đăng ký thực hiện tháng ATGT;

- Chuẩn bị các nội dung và yêu cầu tổ chức Đại hội Liên đội.

4. Lao động, văn thể mỹ:

- Triển khai và kiểm tra nề nếp thể dục, vệ sinh. Phối hợp với GVTD hướng dẫn học sinh các bài tập thể dục theo quy định;
- Trang trí: Lễ 2/9, Lễ khai giảng, Hội nghị VC-ĐVCĐ năm học 2023-2024. 

- Tổ chức GVNV và học sinh lao động vệ sinh, tập luyện văn nghệ để khai giảng năm học mới.

- Có KH sắp xếp, trang trí các phòng  học bộ môn, phòng làm việc.
5. Thiết bị - Thư viện: 

- Phục vụ tài liệu giảng dạy cho CBQL, giáo viên; 

- Lập kế hoạch và triển khai công tác phục vụ bạn đọc tại Thư viện.

- Phối hợp CM xây dựng KH tổ chức tiết học Thư viện. 

- Kiểm tra tình hình mua sắm sách vở và bảo quản sách vở của HS các lớp;

- Vệ sinh, kiểm tra và sắp xếp phòng làm việc của TV tại 2 điểm trường; 
- Phụ trách chung về việc mua sắm, sửa chữa CSVC phục vụ dạy học (bổ sung thầy Tuấn, thầy Tình vào Ban phụ trách CSVC nhà trường). 
Tồn tại: Giờ giấc chưa đảm bảo (ngày dạy bù 20/9 vắng).
6. Kế toán - Văn thư:

- Rút lương và chi hoạt động, thanh toán chứng từ tạm ứng quý III/2023;

- Thực hiện hướng dẫn đăng ký KCBBĐ đối với học sinh theo chỉ đạo của Phòng BHXH Đại Lộc; 

- Lập dự toán thu, chi bán trú năm học 2023-2024.
- Cập nhật thông tin chỉ đạo của ngành, thực hiện báo cáo định kỳ.

- Hoàn thành các văn bản báo cáo, các yêu cầu để chuẩn bị Hội nghị VC-ĐVCĐ.
- Hoàn thiện hồ sơ Kế toán –VT, sắp xếp lại kho lưu trữ.

- Hoàn thành hồ sơ hợp đồng GV, NV.

- Quản lý các hoạt động tổ VP.

Tồn tại: VT còn sai sót (GM CMHS,)
7. Công tác chủ nhiệm:

- Ổn định nề nếp lớp, phục vụ các yêu cầu cho lễ khai giảng;

- Xây dựng nề nếp học tập, tự quản và nề nếp vui chơi cho học sinh;

- Giáo dục ý thức về ATGT, vệ sinh trường lớp và bảo quản CSVC nhà trường. 

- GVCN vận động và tham gia quản lý học sinh lớp bán trú.
- Lập danh sách học sinh nghèo, học sinh khó khăn gửi về VP (cô Khá nhận).

- GVCN hướng dẫn, vận động học sinh tham gia dự thi Trạng nguyên Tiếng Việt dành cho học sinh tiểu học trên internet (Điều lệ, HD dự thi, BGH đã gửi zalo). 

8. Công tác y tế- nha học đường:

- Tuyên truyền và tổ chức giáo dục cho học sinh phòng chống bệnh theo mùa; 

- Sơ cứu tai nạn cho học sinh;

- Kiểm tra vệ sinh trường lớp, vệ sinh ATTP các lớp bán trú 02 điểm trường.
- Dự tập huấn về công tác y tế do TTYT, PGD tổ chức.
- Làm hồ sơ Thủ quỹ nhà trường.

9. Công tác bảo vệ tạp vụ:

- Bảo quản CSVC, ANTT trong nhà trường. Thực hiện công tác trực trống, trực đêm, vệ sinh khu hành chính theo quy định;

- Bảo quản và chăm sóc cây trồng trong trường.

- Phục vụ nước uống cho GV và làm công tác tạp vụ.

- Tham gia công tác PTTT của nhà trường năm 2023. 

10. Công tác phối hợp giữa Nhà trường - Công đoàn:

- Tập trung chăm lo chất lượng giáo dục, củng cố nề nếp sinh hoạt định kỳ của BCH CĐCS và BGH nhà trường;

- Phối hợp quản lý các hoạt động của CBVC về việc thực hiện các cuộc vận động do ngành đề ra. 

- Phối hợp tổ chức tốt lễ khai giảng, Hội nghị VC-ĐVCĐ đầu năm học.

- Hoàn thiện biểu điểm thi đua và tổ chức đăng ký thi đua đầu năm.
- Vận động đoàn viên tích cực xây dựng đơn vị văn hoá, gia đình văn hoá.
11. Công tác quản lý: 

- Phân công nhiệm vụ CBVC năm học 2023-2024;
- Bổ sung các chức danh cán bộ chủ chốt trong nhà trường. Hợp đồng và phân công nhiệm vụ đối với giáo viên, nhân viên hợp đồng. 
- Thành lập các Tổ CM, VP.
- Quy định giờ giấc ra vào lớp. 

- Triển khai KH tổ chức lễ khai giảng.
- Tổ chức Hội nghị VC-ĐVCĐ đầu năm học; 

- Chỉ đạo công tác dạy và học đúng quy định; kiểm tra chuyên đề dạy và học.

- Giáo dục học sinh thực hiện tốt nội quy nhà trường và thực hiện ATGT; 

- Triển khai CBVC ký cam kết thực hiện các cuộc vận động và phong trào thi đua do ngành, nhà trường tổ chức; Triển khai kế hoạch và phương án PCTT 2023; 

- Hoàn thành hồ sơ PCGDTH năm 2023 (yêu cầu TTCM báo cáo DSHS các lớp theo mẫu và thống kê các độ tuổi học sinh của tổ mình quản lý, nộp về VP hạn cuối ngày 5/9). Thầy Tuấn (TT), cô Thuỷ (QĐ) tham gia công tác PCGD của nhà trường.
- Quy định về công tác báo cáo hằng tháng (trước ngày 28 hằng tháng), và đột xuất phải chính xác, kịp thời.

- Công bố QĐ về việc thành lập Ban quản trị hồ sơ điện tử của nhà trường;
- Triển khai văn bản:

+ Công văn số 307/GD ĐT-TH ngày 25/8/2023 v/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024 cấp tiểu học.

+ Công văn số 308/GD ĐT-TH ngày 25/8/2023 v/v thực hiện khung kế hoạch thời gian năm học 2023-2024 cấp tiểu học.

+ Thông báo số 38/TB-PGDĐT-VP ngày 30/8/2023 Thông báo nghỉ lễ, treo cờ Tổ quốc nhân ngày Quốc khánh 02/9/2023 của Phòng GD&ĐT. Phân công CBVC trực nhân dịp nghỉ lễ 02/9.
+ Triển khai Quyết định và Phương án tổ chức công tác phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn năm 2023 của nhà trường.
	 Nơi nhận :   

- PGD (để báo cáo);                                                                                                                  
 - Các TTCM, Tổ VP (để t/ hiện);   

 - Công đoàn (để ph/ hợp);

 - Lưu VT.
                        


	HIỆU TRƯỞNG

Phạm Mênh


	PHÒNG GDĐT HUYỆN ĐẠI LỘC

TRƯỜNG TH ĐẠI CƯỜNG

Số: 09/LCT-THĐC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đại Cường, ngày 31 tháng 8 năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG  9/2023
I. Công tác trọng tâm:
- Chào mừng kỷ niệm 78 năm Ngày Quốc khánh nước CHXHCNVN (02/9/1945-02/9/2023);

- Khai giảng năm học mới;

- Hoàn thành hồ sơ PCGDTH-XMC năm 2023;
- Hội nghị VC-ĐVCĐ đầu năm học;

- Triển khai công tác PCTT &TKCN năm 2023.

II. Lịch cụ thể:
	01-04/9
	- Nghỉ lễ Quốc khánh Nước CHXHCN Việt Nam.
	Theo TB  PGD

	01/9
	- Dự lễ trao học bổng cho HS nghèo học giỏi (HT)
	Theo GM

	05/9
	- Khai giảng năm học 2023-2024
	Theo KHNT

	05-08/9
	- Thực hiện chương trình tuần 1
	Theo bc năm học

	06/9
	- Sinh hoạt Tổ CM, Tổ VP       HT dự họp tổ VP
	Theo KH Tổ

	06-08/9
	- Kiểm tra chuyên đề dạy và học
	Theo KHNT

	08-09/9
	- Họp giữa BGH và Ban đại diện CMHS trường.tốt
	Theo KHNT

	08/9
	- Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học cấp tiểu học tại Hội trường Phòng GDĐT (HT). đã th/hiện
	Theo GM

	09/9
	- Thầy Tuấn, cô Trang (VT) tập huấn CSDL do VNPT QN tổ chức
	Theo CV

	10/9
	- BC số HS biết bơi cho PGD (K2:11, k3:9, k4: 17, k5: 31=68)
	TTCM bc.

	11-15/9
	- Thực hiện chương trình tuần 2
	Theo bc năm học

	11-12/9
	- Hoàn thành cập nhật số liệu đầu năm học trên hệ  thống CSDL ngành GD (EQMS).
	Theo Lịch PGD

	12/9
	- HT kiểm tra KV QĐ

- KV trung tâm bị sự cố điện.
	

	13/9
	- 13h30: Họp hội đồng (bất thường)
	

	14
	- Trường mua vé hỗ trợ TNXP tỉnh QN=200k (Yến đã chi)

* Kiểm tra KHBD GV khối 4 (TT)
	

	14-15/9
	- KT dự tập huấn CM tại PTC huyện (2 ngày)
	

	15/9
	- Trường nộp dự thảo KH nhiệm vụ năm học và KH giáo dục nhà trường để Phòng GDĐT phê duyệt.
	Theo lịch PGD

	16/9
	- Họp CMHS lớp và Đại hội CMHS nhà trường
	Theo KHNT

	18-22/9
	- Thực hiện chương trình tuần 3
* thay đổi TKB 3a, 3c
	Theo bc năm học

	18
	- NCDC cụm Quảng Đại (HT, TPT)
	

	18-30/9
	- Cập nhật  số liệu phổ cập GDTH-XMC năm 2023.
	Theo lịch PGD

	19/9
	- BS: Trang trí lễ đài;

- BC: Hội nghị trù bị.
	

	20/9
	- Hội nghị Viên chức - Đoàn viên Công đoàn năm học 2023-2024. Tốt (+liên hoan chia tay GV cô Lanh không tham dự);
BC: Thầy Tuấn-CTCĐ dự hội nghị Trường PBC
        Thầy Tình dự SHCĐ tại Đoàn Nghiên=thay cô Vân xin phép chồng bị tai nạn phải phẫu thuật.
	Theo KH phê duyệt của PGD

	21
	- Nhà trường gửi TB mua thiết bị PCCC.

- Cô Trang KT xin phép nghỉ đi khám bệnh (1 ngày)
	

	23/9
	- BS: Dạy bù chương trình sáng thứ tư (20/9)
	

	25-29/9
	- Thực hiện chương trình tuần 4
	Theo bc năm học

	25/9
	- Giải quyết cho em Nguyễn Đức Gia Bảo lớp 1C chuyển sang lớp 1B theo đơn gia đình. 
- Hợp đồng cô Xinh dạy lớp 2C cho cô Ánh nghỉ hộ sản.
	

	28/9
	- Các bộ phận công tác nộp báo cáo cuối tháng 9/2023 về văn phòng (HT nhận)

- Họp chi bộ định kỳ
	Theo KHNT

Theo KHCB

	30/9
	- Nộp báo cáo việc triển khai thực hiện Quy chế công khai theo quy định về Phòng GDĐT (VT). 
	Theo LCT PGD


* Nếu có gì thay đổi, điều chỉnh, bổ sung nhà trường sẽ thông báo trên Lịch công tác tại VP.

	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT (b/c);
- TTCM, TTVP (để th/hiện);

- CĐCS (để phối hợp);
- Lưu: VT.
	 HIỆU TRƯỞNG
Phạm Mênh
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