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KẾ HOẠCH THÁNG 01/2024
I. Công tác trọng tâm:

- Ôn tập, kiểm tra cuối học kỳ 1.

- Sơ kết học kỳ 1. Thực hiện chương trình học kỳ 2.

- Kiểm tra HĐSP 01 giáo viên.
- Kiểm kê tài sản cuối năm, khoá sổ kế toán năm 2023.
II. Công tác cụ thể:

1. Chính trị tư tưởng: 

- Tiếp tục việc Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh theo Chỉ thị 05-CT/TW.

- Tăng cường công tác giáo dục đạo đức, giáo dục pháp luật cho học sinh. 

- Thực hiện báo cáo sơ kết HK1, triển khai kế hoạch dạy học HK2. 

 2.  Chuyên môn dạy và học: 

- Duy trì tốt kết quả PCGD-XMC;
- Thực hiện việc tích hợp giáo dục lý tưởng cách mạng, đạo đức lối sống cho HS tiểu học trong các môn học (ĐĐ, TV, HĐTN) theo QĐ số 4246/QĐ-BGD ĐT ngày 11/12/2023 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT. 
- Ôn tập, kiểm tra cuối học kỳ 1.

- Báo cáo sơ kết học kỳ 1
- Báo cáo kết quả kiểm tra nội bộ trường học.

- Thực hiện chương trình học kỳ 2 (từ 15/01/2024 dạy học tuần 19);

- Duy trì nề nếp sinh hoạt CLB, kiểm tra và khảo sát chất lượng hoạt động CLB.

- Kiểm tra HĐSP 01 giáo viên (Huỳnh Thị Thu Hà- GVCN 3A)
3. Công tác Đội, NGLL:

- Duy trì tốt nề nếp sinh hoạt Đội và Sao nhi đồng.

- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày HS - SV 09/ 01.

- Triển khai chủ đề: “Cử chỉ đẹp, lời nói hay”

- Quán triệt học sinh phòng tránh tai nạn thương tích, phòng chống bạo lực học đường, vui chơi an toàn trong dịp Tết nguyên đán 2024.
- Tổ chức cuộc thi vẽ tranh “ Thiếu nhi Việt Nam – Cuba, thắm tình đoàn kết 

- Tham gia sân chơi “ Thiếu nhi Việt Nam – Vươn ra thế giới”

- Phát động phong trào “ Góp 1 cây có rừng”.
- Tiếp tục hướng dẫn các lớp tham gia và sử dụng app  cùng Kun làm việc tốt.

4. Lao động, văn thể mỹ:

- Duy trì tốt nề nếp thể dục, vệ sinh, tiếng hát đầu giờ.
- Tổ chức CBVC lao động dọn dẹp các phòng CĐ, phòng học AV cũ ở QĐ,...
- Lao động vệ sinh. Trang trí Tết (theo CV PGD đã gửi).

5. Thiết bị - Thư viện: 

- Phục vụ bạn đọc, phục vụ tài liệu giảng dạy HK2 cho GV.

- Kiểm tra tình hình bảo quản sách và đọc sách ở các lớp.

- Giới thiệu sách mới trong GV và HS nhân ngày HS-SV.

- Báo cáo sơ kết học kỳ 1.

- Báo cáo kết quả kiểm kê CSVC, kết quả thanh lý tài sản 2023 của TB-TV.

- Tiếp tục tham mưu HT nhà trường xây dựng thư viện cơ sở mới theo Thông tư 16/2022/TT-BGD ĐT ngày 22/11/2022 

6. Kế toán - Văn thư:

- Làm hồ sơ nâng lương quý I/2024 cho CBVC (nộp hồ sơ nâng lương thường xuyên tháng 02/2024).
- Nhập và nộp báo cáo quyết toán tài chính.

- Kiểm tra lại toàn bộ chứng từ để thẩm định quyết toán tài chính 2023.

- Tham mưu HT nhà trường xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ 2024. 

- Chuẩn bị nội dung (về việc thu, chi HK1) để họp PHHS các lớp bán trú.

- Cập nhật thông tin của ngành, báo cáo công tác KK và thanh lý CSVC cuối năm 2023. Liên hệ Phòng Tài chính để làm hồ sơ thanh lý 5 phòng học cụm trường Ô Gia Bắc cũ để bàn giao cho địa phương.
- Hoàn thành và nộp các văn bản báo cáo về PGD theo quy định.

7. Công tác chủ nhiệm: 
- Tiếp tục củng cố nề nếp học tập, vui chơi cho học sinh.
- Quán triệt học sinh không ăn quà vặt, vui chơi an toàn; xây dựng nề nếp chuyên cần và vệ sinh lớp học, nâng cao tinh thần tự quản của Ban cán sự lớp.

- Giáo dục ý thức về ATGT, ý thức bảo quản CSVC nhà trường. 

- Họp PHHS theo lớp.

8. Công tác bảo vệ tạp vụ:

- Tăng cường việc bảo quản CSVC, ANTT nhà trường.

- Thực hiện tốt công tác trực bảo vệ, làm công tác tạp vụ.

- Bảo quản và chăm sóc cây trồng trong nhà trường.
- Bảo vệ chuyển đề kiểm tra HK1 và xớt dọn khu sau nhà đa năng QĐ.
9. Công tác y tế:

- Tuyên truyền giáo dục học sinh phòng bệnh theo mùa. Thực hiện nghiêm túc công tác phòng, chống dịch Covid-19.

- Sơ cứu tai nạn thương tích cho học sinh.

- Kiểm tra VSATTP lớp bán trú, kiểm tra công tác vệ sinh môi trường (có sổ ghi chép cụ thể). Tham gia họp Phụ huynh lớp bán trú.

- Hoàn thành báo cáo sơ kết HK1 về công tác y tế trường học.

10. Công tác phối hợp giữa Nhà trường - Công đoàn:

- Tập trung chăm lo chất lượng giáo dục toàn diện cho học sinh.

- Phối hợp quản lý các hoạt động của CBVC về việc thực hiện các cuộc vận động do ngành đề ra. Sơ kết hoạt động Nhà trường, CĐCS học kỳ 1.

- Phát động và tổ chức cho CBVC đăng ký xây dựng gia đình, cơ quan đạt chuẩn văn hóa năm 2024. Nghiêm cấm việc hút thuốc lá trong cơ quan.
- Báo cáo chuyên đề: Luật hôn nhân gia đình; Luật Công đoàn do đ/c Phan Thanh Tuấn - CTCĐ báo cáo.
11. Công tác quản lý:

- Chỉ đạo công tác dạy và học đúng chương trình quy định. Sơ kết HK1, triển khai phương hướng nhiệm vụ học kỳ 2.

- Phân công CBVC trực Tết dương lịch và Tết Nguyên đán Giáp Thìn - 2024; 
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn của các ban ngành; Kiểm tra hồ sơ tự bồi dưỡng thường xuyên của giáo viên; 

- Hoàn thành báo cáo công tác kiểm tra nội bộ HK1; 

- Kiểm tra hoạt động sư phạm 01 giáo viên.

- Tổ chức họp PHHS theo lớp và PHHS bán trú.

- Hoàn thành báo cáo kiểm kê tài sản trường học cuối năm 2023 về PGD. 
- Tổ chức thanh lý tài sản.
	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT (b/c);
- TTCM, TTVP (để th/hiện);

- CĐCS (để phối hợp);
- Lưu: VT.
	 HIỆU TRƯỞNG
Phạm Mênh


	PPHÒNG GD&ĐT HUYỆN ĐẠI LỘC    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM   

      TRƯỜNG TH ĐẠI CƯỜNG                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
         Số:  01 /LCT-THĐC

                Đại Cường, ngày 02 tháng 01 năm 2024
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG  01/2024
I. Công tác trọng tâm:

- Ôn tập, kiểm tra cuối học kỳ 1.

- Sơ kết học kỳ 1. Thực hiện chương trình học kỳ 2.

- Kiểm tra HĐSP 01 giáo viên.
- Kiểm kê tài sản cuối năm, khoá sổ kế toán năm 2023.
II. Lịch cụ thể:

01-05/01

- Thực hiện chương trình tuần 18
Theo bc năm học

01/01

- Nghỉ Tết dương lịch 2024 
Theo TB PGD

02-05/01

- Kiểm tra cuối kỳ 1 
Theo KHCM

03/01
- Bồi dưỡng, phụ đạo học sinh 
Theo KH tổ CM
08-12/01

- Thực hiện chương trình tuần 18b
Theo bc năm học

08-12/01

- Nộp báo cáo sơ kết HK1, năm học 2023-2024 về Phòng GDĐT.
Theo lịch PGD
10/01
- Hoàn thành báo cáo công tác kiểm tra nội bộ HK1
Theo KHNT

11-12/01
- Kiểm tra việc đánh giá học sinh cuối HK1

Theo KHKTNB

14/01

- Họp Ban đại diện CMHS trường, CMHS lớp

Theo KHNT

15-19/01

- Thực hiện chương trình tuần 19
Theo bc năm học

16-17/01

- Kiểm tra HĐSP 01 giáo viên. 
Theo KHKTNB

16-18/01
- Đưa HS dự thi điền kinh cấp huyện 
Theo KH NGLL
17/01

· Dự sinh hoạt chuyên môn cấp huyện (lần 3).
·  Sinh hoạt tổ chuyên môn 
·  Thi vẽ tranh theo chủ đề Thiếu nhi Việt Nam- Cuba thắm tình đoàn kết
Theo lịch PGD
Theo KH tổ 

Theo KHLĐ
18-19/01
- Kiểm tra hồ sơ cơ sở vật chất, tài sản nhà trường.
Theo KHKTNB

22-26/01
- Thực hiện chương trình tuần 20
Theo bc năm học

22-24/01
- Kiểm tra chuyên đề giáo viên (dự giờ).
Theo KHCM
24/01
- Kiểm tra hồ sơ Tổ CM, Tổ VP
Theo KHKTNB
26/01
- Đón Đoàn kiểm tra hành chính của Phòng GDĐT.

- Dự Hội nghị sơ kết học kỳ I và triển khai nhiệm vụ học kỳ II năm học 2023-2024 tại Phòng GDĐT.
Theo QĐ PGD
Theo GM
29/1-2/02
- Thực hiện chương trình tuần 21
Theo bc năm học

29/01

- Họp chi bộ: 16h00

Theo KHCB

31/01
- Họp hội đồng: 13h30

- Phổ biến giáo dục: Luật hôn nhân gia đình; Luật Công đoàn.
Theo KHNT
* Nếu có gì thay đổi, điều chỉnh, bổ sung nhà trường sẽ thông báo trên Lịch công tác tại VP.

Nơi nhận:                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG
- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- Các bộ phận công tác;

- Lưu VT.                                                                                                                      Phạm Mênh
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