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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đại Cường, ngày 31 tháng 01 năm 2024


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2024
I. Công tác trọng tâm:

- Chào mừng kỷ niệm 94 năm ngày thành lập Đảng CSVN (03/02/1930 - 03/02/2024)

- Tiếp tục thực hiện chương trình học kỳ 2.

- Kiểm tra hoạt động sư phạm 01 giáo viên. 

- Tổ chức các hoạt động Mừng Đảng đón Xuân Giáp Thìn – 2024.

II. Công tác cụ thể:

1. Chính trị tư tưởng: 

- Thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 94 năm ngày thành lập Đảng CSVN (03/02/1930 - 03/02/2024);

- Tiếp tục thực hiện các cuộc vận động do ngành, địa phương tổ chức;

- Tăng cường công tác giáo dục đạo đức, pháp luật cho học sinh, thực hiện tốt Luật ATGT, vận động CBVC và HS tham gia tốt các hội thi;

- Thực hiện tốt công tác phòng, chống dịch Covid-19.

2.  Chuyên môn dạy và học: 

- Duy trì và phát huy tốt kết quả PCGD trong nhà trường.

- Tiếp tục thực hiện chương trình học kỳ 2. 

- Tiếp tục công tác kiểm tra, đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên tiểu học. 

- Kiểm tra hoạt động sư phạm 01 giáo viên (tổ 4).

- Tham gia Hội thi GVCN lớp giỏi cấp huyện. 
- Bồi dưỡng, phụ đạo học sinh;

3. Công tác Đội, NGLL:

- Tổ chức tốt các hoạt động chào mừng kỷ niệm 94 năm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (03/02/1930 - 03/02/2024)

- Tham gia sân chơi đồng diễn Flashomb do HĐĐ huyện Đại Lộc phát động.

- Tiếp tục tham gia chương trình Cùng Kun làm việc tốt mỗi ngày.

- Tham gia Giải thể thao cấp huyện

- Phối hợp với chuyên môn (GV Tin) tổ chức Hội thi Tin học trẻ cấp trường.

- Nộp bài dự thi vẽ tranh “ Bác Hồ với thiếu nhi – Thiếu nhi với Bác Hồ” về cho Ban tổ chức Hội thi.
- Chuẩn bị kế hoạch Lễ kết nạp đội viên mới cho học sinh khối lớp 3.

4. Lao động, văn thể mỹ:

- Tổ chức CBVC và học sinh ra quân dọn vệ sinh môi trường và trang trí Tết 
- Tham gia văn nghệ Mừng Đảng- Đón Xuân 2024 do Xã tổ chức.
5. Thiết bị - Thư viện: 

- Phục vụ TB cho công tác chuyên môn (GV, HS).

- Kiểm tra tình hình bảo quản sách và đọc sách ở các lớp.

- Có kế hoạch giới thiệu sách trong GV, HS tháng 02/2023;

- Chuẩn bị HS tham gia KCTS (tháng 03/2024).

6. Kế toán - Văn thư: 

Kế toán
- Tự kiểm tra hồ sơ KT (cùng HT) để hoàn thành hồ sơ thẩm định quyết toán năm 2023 

- Nộp hồ sơ đề nghị nâng lương tháng 02/2024 cho CBVC.

- Giải quyết kinh phí mua sắm Tết;

- Công khai Quy chế chi tiêu nội bộ 2024.
- Tham mưu HT thực hiện công văn số 26/PGD ĐT-TH ngày 24/01/2024 của Phòng GD&ĐT Đại Lộc v/v 
Văn thư
- Cập nhật thông tin của ngành, báo cáo định kỳ kịp thời; 

- Sắp xếp và lưu trữ các loại hồ sơ sổ sách theo quy định.

- Họp tổ Văn phòng theo định kỳ.

7. Công tác chủ nhiệm: 
- Quán triệt, củng cố nề nếp học tập, sinh hoạt cho học sinh sau Tết Nguyên đán. 

- Quản lý, duy trì tốt sĩ số của lớp.

- Giáo dục ý thức về ATGT, ý thức bảo quản CSVC nhà trường;

- Vận động học sinh tham gia bồi dưỡng, tham gia các Hội thi do ngành và HĐĐ huyện tổ chức;

- Vận động PH và HS trong công tác tiêm phòng vắc cin phòng chống Covid-19.

8. Công tác bảo vệ tạp vụ:

- Trực bảo quản CSVC, bảo vệ ANTT trường học.

- Phục vụ nước uống cho CBVC, bơm nước các nhà vệ sinh. 

- Bảo quản và chăm sóc cây trồng, phòng chống cháy nổ trong nhà trường. 

- Lao động vệ sinh khuôn viên trường học theo kế hoạch.

9. Công tác y tế- Thủ quỹ:

- Tuyên truyền công tác phòng tránh bệnh theo mùa và phòng chống Covid 19 cho học sinh.

- Kiểm tra vệ sinh trường lớp, kiểm tra VSATTP lớp bán trú tại 2 điểm trường. Cuối tháng báo cáo kết quả về BGH nhà trường.

- Chuẩn bị hồ sơ y tế, hồ sơ Thủ quỹ để kiểm tra.

10. Công tác phối hợp giữa Nhà trường - Công đoàn:

- Tập trung chăm lo chất lượng giáo dục, củng cố nề nếp sinh hoạt định kỳ, tổ chức các hoạt động thi đua trong CBVC. 

- Hoàn thành việc hỗ trợ và xét duyệt SKKN của CBVC.

- Phối hợp quản lý các hoạt động của CBVC về việc thực hiện các cuộc vận động do ngành phát động.

- Hỗ trợ ĐV tham gia hội thi GVCN lớp giỏi cấp huyện.

11. Công tác quản lý:

- Thực hiện tốt công tác tuyên truyền, giáo dục các ngày lễ trong tháng.

- Chỉ đạo công tác dạy và học đúng chương trình quy định.

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch; 

- Tổ chức xét hỗ trợ SKKN của CBVC năm học 2023-2024.

- Chỉ đạo chuyên môn, tổ chức Đội tham gia tốt các hội thi cấp huyện tổ chức;

- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm định chất lượng giáo dục và xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia.

- Triển khai các văn bản mới:

+ Đề cương Tuyên truyền kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Đảng CSVN (03/02/1930-03/02/2024) của Ban tuyên giáo Tỉnh ủy QN;

+ Kế hoạch số 06/KH-UBND Kế hoạch dọn vệ sinh môi trường trên địa bàn xã Đại Cường trước, trong và sau Tết Nguyên đán Giáp Thìn 2024;

+ Công văn số 26/PGD ĐT-TH ngày 24/01/2024 v/v tổ chức dạy học môn Tiếng Anh cấp TH theo CT GDPT 2018;

+ KH số 06/KH-PGDĐT ngày 30/01/2024 về Kế hoạch tổ chức hội thi GVCN lớp giỏi năm học 2023-2024;

+ Thông qua KH và Bản cam kết thực hiện công tác PCCC năm 2024.

+ Thông qua Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2024 của Nhà trường.

+ Phân công CBVC trực Tết Nguyên đán Giáp Thìn-2024.
+ Tuyên truyền tác hại thuốc lá, bia rượu trong CBVC và học sinh (TPT).
	Nơi nhận :   

  - Phòng GDĐT (để báo cáo);                                                                                                                  
  - Các TTCM, Tổ VP (để th/ hiện);   

  - Công đoàn (để ph/hợp);

  - Lưu VT.
                        


	HIỆU TRƯỞNG

Phạm Mênh



Theo 

	HKTNB


	26-01/3
	- Tuyên truyền tác hại thuốc lá, bia rượu trong CBVC và học sinh (TPT)
	Theo KH


	28/02

	- Họp chi bộ

	Theo KHCB



	* Nếu có gì thay đổi, điều chỉnh, bổ sung nhà trường sẽ thông báo trên Lịch công tác tại VP.

Nơi nhận:                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG
- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- Các bộ phận c/tác (để t/hiện);

- Lưu VT.                                                                                                                   
                                                                                                                                   Phạm Mênh
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