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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3/2024
I. Công tác trọng tâm:

- Chào mừng kỷ niệm: 114 năm Ngày Quốc tế Phụ nữ (8/3/1910-8/3/2024), 93 năm Ngày thành lập Đoàn TNCSHCM (26/3/1931-26/3/2024) và 49 năm ngày Giải phóng quê hương Quảng Nam 24/3; Ngày giải phóng quê hương Đại Lộc (28/3/1975-28/3/2024);

- Kiểm tra hoạt động sư phạm 01 giáo viên;

- Tiếp tục công tác phòng, chống dịch Covid-19.

II. Công tác cụ thể:

1. Chính trị tư tưởng: 

- Tuyên truyền và tổ chức sinh hoạt kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 3 (8/3, 24/3, 26/3, 28/3);

- Tiếp tục thực hiện các cuộc vận động do ngành, địa phương tổ chức.

- Tăng cường công tác giáo dục truyền thống đạo đức, giáo dục pháp luật cho học sinh.

- Tập trung nâng cao chất lượng giáo dục.

2.  Chuyên môn dạy và học:

- Duy trì tốt kết quả PCGD. 

- Tăng cường sinh hoạt của CLB Toán, Tiếng Việt trong nhà trường. 

- Kiểm tra giữa kỳ 2 cho học sinh khối 4-5 và Khảo sát chất lượng khối 1,2,3 (tuần 27, 28); Tuần 26 TTCM hoàn thành đề kiểm tra nộp BGH.

- Dự Hội thảo trực tuyến chọn SGK lớp 5 CT GDPT 2018 do các Sở GD&ĐT Quảng Nam tổ chức (05-08/3/2024) theo CV số 47/PGD ĐT ngày 21/02/2024.

- Sinh hoạt chuyên đề tại Trường TH&THCS Đại Chánh vào chiều 08/3/2024 (giao các TTCM và cô Trương Thị Hồng Ngọc thực hiện dạy 1 tiết KH 4)

- Kiểm tra HĐSP 01 giáo viên (Võ Hữu Việt- GVCN 5A).
- Tham gia thi GVCN lớp giỏi (SL: 02 GV).
3. Công tác Đội, NGLL:

- Tổ chức tốt các hoạt động chào mừng kỷ niệm 114 năm ngày QTPN 8/3/1910 – 8/3/2024 và 1984  Khởi nghĩa Hai Bà Trưng Và kỷ niệm 93 ngày thành lập Đoàn TN Cộng sản Hồ Chí Minh 26/ 3/1931 26/3/2024 và ngày giải phóng Đại Lộc 28/3.

- Nộp bài cuộc thi viết “Chia sẻ yêu thương”

- Triển khai Cuộc thi Sưu tập và tìm hiểu tem Bưu chính năm 2024 với chủ đề: “70 năm Chiến thắng lịch sử Điện Biên Phủ qua con tem bưu chính”

- Tổ chức kết nạp đội viên cho khối lớp 3.

- Tiếp tục tham gia chương trình Cùng Kun làm việc tốt mỗi ngày.

- Tổ chức ngày hội “ Thiếu nhi vui khỏe – Tiến bước lên Đoàn”

- Thực hiện Công trình măng non năm học 2023 – 2024.
4. Lao động, văn thể mỹ:

- Kiểm tra nề nếp thể dục, vệ sinh.

- Phát động và tổ chức thực hiện phong trào trồng cây trong nhà trường.

- Có KH và tổ chức trang trí các Hội thi, Lễ kết nạp đội viên mới; 
5. Thiết bị - Thư viện: 
- Phục vụ bạn đọc, chú ý các tiết đọc thư viện, hỗ trợ trang thiết bị, tài liệu cho các hoạt động chuyên môn (chuyên đề, thao giảng).

- Kiểm tra tình hình bảo quản sách và đọc sách ở các lớp.

- Giới thiệu sách theo chủ điểm tháng 3: Ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3.

- Duy trì nề nếp hoạt động Thư viện thân thiện.

- Phát huy tác dụng của Thư viện lớp học (khu vực Quảng Đại).

6. Kế toán - Văn thư: 

* Kế toán:

- Chuyển lương tháng 3 và các khoản đón góp theo lương;

- Báo cáo thuế TNCN cho CBVC năm 2023 cho chi cục thuế;

- Tập huấn công tác KT theo công văn của Phòng TC-KH.

- Hoàn trả lại tiền học Tiếng Anh lớp 1,2 HK2, có lưu văn bản ký nhận của CMHS từng lớp.
* Văn thư:
- Bổ sung những thiếu sót sau đợt kiểm tra của PGD;

- Cập nhật hồ sơ chuyên môn theo quy định (Sổ ghi CV đi, đến , sổ danh bạ…)

7. Công tác chủ nhiệm: 

- Tuyên truyền trong HS ý nghĩa các ngày kỷ niệm tháng 3: 8/3, 24/3, 26/3, 28/3; 

- Tiếp tục củng cố nề nếp học tập; Bồi dưỡng, phụ đạo học sinh;

- Quán triệt học sinh tăng cường giữ vệ sinh cá nhân, xây dựng nề nếp chuyên cần và vệ sinh lớp học, thực hiện nghiêm túc công tác phòng chống dịch Covid-19 và vui chơi an toàn.

- Nghiêm cấm học sinh tham gia các tệ nạn xã hội (cờ bạc, rượu chè, thuốc lá...)

- GVCN khối lớp 3 lập DSHS để tổ chức Lễ kết nạp đội viên mới.

8. Công tác bảo vệ tạp vụ:

- Bảo quản CSVC, ANTT, phòng chống cháy, nổ trong nhà trường;

- Trực trống; Chú ý trực đêm tại trường.

- Bảo quản và chăm sóc cây trồng.

- Phục vụ nước uống cho GV&HS.

- Tham gia lao động theo KH BLĐ, chuyển đề kiểm tra theo KHCM nhà trường; 

9. Công tác y tế-nha học đường và Thủ quỹ:

- Thực hiện công tác tuyên truyền về công tác phòng, chống Covid-19, sơ cứu tai nạn cho HS; 

- Kiểm tra vệ sinh trường lớp, kiểm tra VSATTP lớp bán trú tại 2 điểm trường.

10. Công tác phối hợp giữa Nhà trường - Công đoàn:

- Xây dựng kế hoạch và Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 114 năm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 và 1984 năm khởi nghĩa Hai Bà Trưng. 

- Phát động, khuyến khích nữ CNVCLĐ mặc áo dài trong ngày làm việc phù hợp với điều kiện và đặc thù nghề nghiệp
- Vận động đoàn viên tham gia cuộc thi trực tuyến “Tìm hiểu Nghị quyết Đại hội Công đoàn tỉnh Quảng Nam lần thứ XVII, Nghị quyết Đại hội XIII Công đoàn Việt Nam, nhiệm kỳ 2023-2028”. 
- Phối hợp cùng nhà trường vận động, tuyên truyền các ngày lễ trong tháng 3.

- Tiếp tục vận động đoàn viên tích cực học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh (CT05-CT/TW).
- Chăm lo chất lượng giáo dục, xây dựng cơ quan đạt chuẩn văn hóa.

- Hoàn thành việc  hỗ trợ SKKN của CBVC. 

- Phối hợp quản lý các hoạt động của CBVC về việc thực hiện các cuộc vận động do ngành đề ra. Kiểm tra và rà soát việc nâng lương cho CBVC.

11. Công tác quản lý:

- Tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa các ngày lễ trong tháng 3/2024.
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế CM, nề nếp hành chính các bộ phận công tác theo quy định.
- Giải quyết nghỉ thai sản cho cô Trần Thị Tuyết Nhân- GVCN 3 từ ngày 15/3/2024 theo đơn. Trường hợp đồng GV dạy thay (HT, KT).

- Bổ sung hồ sơ đề xuất lựa chọn SGK lớp 2,3,4 báo cáo về Phòng GDĐT.

- Triển khai các văn bản:

+ KH phòng chống tham những năm 2024 của nhà trường;
+ Triển khai KH Đại hội TDTT xã lần thứ V, cử GV tham gia diễu hành.;

+ Triển khai CV số 11/ PGD ĐT ngày 28/02/2024 v/v triển khai tuyên truyền KH ATGT cho hs trên địa bàn huyện Đại Lộc;

+ CV số 59/PGD ĐT-NGLL ngày 28/02/2024 v/v bảo đảm các điều kiện ăn ở và học tập cho trẻ em mầm non, học sinh phổ thông;

+ CV số 60/PGD ĐT-NGLL v/v tăng cường công tác chăm sóc, bảo vệ trẻ em; phòng, chống tội phạm xâm hại trẻ em và phòng, chống tội phạm vi phạm pháp luật lien quan đến người dưới 18 tuổi trên địa bàn huyện Đại Lộc (3 CV này giao cô Phạm Thị Khá TPT tham mưu và thực hiện);

+ CV số 30/PGD ĐT-NGLL ngày 26/01/2024 v/v tham gia Cuộc thi “Học sinh với kiến thức sử dụng điện An toàn- Tiết kiệm- Hiệu quả”

+ Xây dựng Đề án VTVL (giao cô Trang VT tham mưu và thực hiện);
+ CV số 36/PGD ĐT-NGLL ngày 01/02/2024 v/v đẩy mạnh công tác tuyên truyền về pháo và đảm bảo trật tự ATGT trong trường học;

	Nơi nhận:

- Phòng GDĐT (để báo cáo);

- CTCĐ trường (để phối hợp);

- TTCM, TTVP (để thực hiện);

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã ký, đóng dấu)
Phạm Mênh
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         Số:  03 /LCT-THĐC

                Đại Cường, ngày 04 tháng 3 năm 2024
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG  3/2024
I. Công tác trọng tâm:
- Chào mừng kỷ niệm: 114 năm Ngày Quốc tế Phụ nữ (8/3/1910-8/3/2024), 93 năm Ngày thành lập Đoàn TNCSHCM (26/3/1931-26/3/2024) và 49 năm ngày Giải phóng quê hương Quảng Nam 24/3; Ngày giải phóng quê hương Đại Lộc (28/3/1975-28/3/2024);

- Kiểm tra hoạt động sư phạm 01 giáo viên;

- Tiếp tục công tác phòng, chống dịch Covid-19.

II. Lịch cụ thể:

01/3
- Đón Đoàn kiểm tra hành chính của PGD
Theo QĐ PGD
04-08/3
- Thực hiện chương trình tuần 25
Theo bc năm học

04-05/3

- Nộp hồ sơ đề nghị nâng lương trước hạn năm 2024 về Phòng GDĐT.

- Nộp hồ sơ đề nghị nâng lương thường xuyên về
Phòng GDĐT.
Theo LCT PGD
05-08/3
- Dự hội thảo sách giáo khoa lớp 5

Theo KH SGD
06/3
- Sinh hoạt kỷ niệm Ngày QTPN 08/3 tại trường.
Theo KH CĐCS
07/3

- Thu nhận và nộp bài dự thi “Học sinh với kiến thức sử dụng điện An toàn- Tiết kiệm- Hiệu quả”
Theo KH NGLL
08/3
- SHCM cấp huyện (lần 3) tại Trường TH&THCS Đại Chánh

Theo KH PGD
11-15/3
- Thực hiện chương trình tuần 26
Theo bc năm học

11-25/3

- Kết nạp đội viên mới cho học sinh lớp 3

Theo KHLĐ
12/3
- Kiểm tra hoạt động sư phạm 01 giáo viên
Theo KH KTNB
13/3
- Hội thi Tin học trẻ cấp trường
Theo KHNT
14/3
- CBVC nộp hồ sơ đề nghị công nhận SKKN về VP;
- TTCM nộp đề kiểm tra GK2 về VP (HT nhận).
Theo KHNT
Theo KHCM
16, 17/3
- Tham gia Đại hội TDTT tại xã Đại Cường
Theo KH

18-22/3

- Thực hiện chương trình tuần 27
Theo bc năm học

18/3

- Tổ chức Ngày hội Thiếu nhi vui khỏe

Theo KHLĐ
20/3

- 13h30: Họp Hội đồng sáng kiến nhà trường
Theo QĐ 

20-23/3

- Tổ chức kiểm tra định kỳ giữa học kỳ II
Theo KHCM
22/3

- Sinh hoạt chuyên môn GV Tin học cấp TH theo cụm trường
Theo LCT PGD

23-29/3

- Tham gia Hội thi GV chủ nhiệm lớp giỏi cấp huyện.
Theo KH PGD
25-29/3
- Thực hiện chương trình tuần 28
Theo bc năm học

25/3
- Nộp hồ sơ đề nghị SKKN về PGD (VT)
Theo KH PGD
28/3
- Họp chi bộ

Theo KHCB
* Nếu có gì thay đổi, điều chỉnh, bổ sung nhà trường sẽ thông báo trên Lịch công tác tại VP.

Nơi nhận:                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG
- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- Các bộ phận c/tác (để t/hiện);

- Lưu VT.                                                                                                                   
                                                                                                                                   Phạm Mênh
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